
le regole della 
biblioteca
norme per l'utilizzo dei servizi 
di biblioteca salaborsa

iscriversi
Possono iscriversi:
> i residenti a Bologna e nei comuni dell'Emilia-
Romagna, presentando un documento di identità valido 
> i domiciliati a Bologna e nei comuni dell'Emilia-
Romagna per un periodo non inferiore a 90 giorni, 
compilando un modulo di autocertificazione (validità 
massima un anno) accompagnato da un documento di 
identità valido.

Agli iscritti viene rilasciata una tessera personale, del 
cui utilizzo il titolare è responsabile. In caso di 
smarrimento o furto, è necessario informare 
immediatamente la biblioteca; il titolare sarà altrimenti 
ritenuto responsabile dell'uso improprio, da parte di terzi, 
della tessera e dei documenti con essa presi in prestito. Il 
rilascio di una tessera sostitutiva richiede il pagamento di 
un rimborso spese di 8 €. L'utente è tenuto a comunicare 
eventuali variazioni di dati, indirizzo o telefono.

Biblioteca Salaborsa Ragazzi ammette iscritti a partire da 
0 anni, Biblioteca Salaborsa a partire da 11 anni di età. 
Fino al compimento dei 18 anni si richiede 
l'autorizzazione scritta di un genitore o di chi altri 
esercita la potestà genitoriale in possesso dei requisiti per 
iscriversi, accompagnata dalla fotocopia di un documento 
di identità.

prendere in prestito
La durata del prestito è pari a:
> 7 giorni per cd, vhs, dvd, riviste
> 30 giorni per libri, cdrom, video documentari
Sia in Biblioteca Salaborsa che in Biblioteca Salaborsa 
Ragazzi, possono essere presi in prestito fino a 
10 documenti, su presentazione della tessera della 
biblioteca.

Al momento del prestito l’utente è tenuto a controllare 
l'integrità dei documenti e a segnalare eventuali 
anomalie. In mancanza di segnalazione, i danni 
riscontrati al rientro del documento saranno considerati 
di responsabilità dell’utente, che dovrà provvedere al 
risarcimento in accordo con i bibliotecari. Il documento 
danneggiato può essere trattenuto dall'utente solo ed 
esclusivamente nel caso in cui il documento riacquisito 
sia copia identica di quello danneggiato; negli altri casi la 
biblioteca rimane proprietaria del documento deteriorato. 

Il ritardo nella restituzione comporta una sospensione 
dai servizi rapportata alla durata del ritardo, comunque 
non inferiore a 1 mese. Le restituzioni sono possibili 
anche via posta, entro la scadenza prevista. 

I documenti restituiti devono essere ritirati dall'operatore 
per la ricollocazione a scaffale, quindi non possono essere 
dati in prestito ad altri utenti nello stesso momento della 
restituzione. 
Si possono prenotare libri, cdrom, video documentari in 
prestito ad altri utenti presentandosi in biblioteca o 
contattando il servizio di informazioni telefoniche. È 
possibile prenotare 2 documenti per volta in Biblioteca 
Salaborsa, fino a 3 in Biblioteca Salaborsa Ragazzi. I 
documenti prenotati restano a disposizione per 3 giorni 
dopo l'avviso al richiedente.
La proroga del prestito, limitata ai soli libri, cdrom e 
video documentari, ha una durata pari a 15 giorni e può 
essere richiesta in biblioteca o al servizio di informazioni 
telefoniche nei 3 giorni precedenti o nei 3 giorni seguenti 
la data di restituzione prevista. Non sono prorogabili 
prestiti di documenti prenotati da altri utenti.

leggere quotidiani e 
riviste
Quotidiani e riviste sono a disposizione per la sola 
consultazione; è possibile prendere un solo quotidiano o 
rivista alla volta. Gli arretrati più recenti sono a 
disposizione all'interno degli espositori, quelli più datati 
sono conservati in deposito. Per poterli consultare, è 
necessario fare richiesta scritta al banco informazioni 
entro le 18.45. Alcune testate, disponibili su richiesta al 
banco informazioni del primo piano, possono essere prese 
in prestito per 7 giorni.

utilizzare le postazioni 
internet
Per utilizzare le postazioni internet è necessaria una 
password personale, assegnata su presentazione della 
tessera della biblioteca e di un documento di identità 
valido, previa sottoscrizione di una dichiarazione di 
assunzione di responsabilità. 
I minori di 18 anni devono presentare la tessera ed essere 
accompagnati da un genitore o di chi altri esercita la 
potestà genitoriale. La password è rigorosamente 
personale. 
Un utilizzo improprio della password o delle postazioni 
comporta la sospensione da tutti i servizi della biblioteca 
per un mese. Il rilascio di una nuova password, in caso di 
smarrimento, richiede un rimborso spese di 3 €. 
In Biblioteca Salaborsa ogni iscritto può utilizzare le 
postazioni per un massimo di 3 ore alla settimana, in 
sessioni di un’ora ciascuna, da effettuare in giorni 
differenti. 
In Biblioteca Salaborsa Ragazzi sono disponibili 
postazioni internet riservate agli iscritti fino a 16 anni.



vedere video
Le postazioni video sono a disposizione degli 
iscritti esclusivamente per la visione di dvd non ammessi 
al prestito e non più di 1 volta alla settimana, solo a 
seguito di prenotazione. La prenotazione può essere 
effettuata in biblioteca o chiamando il servizio di 
informazioni telefoniche (051 2194426 da lunedì a 
venerdì, ore 9-13) comunicando il proprio codice utente 
riportato sulla tessera. Non è possibile effettuare più di 
una visione al giorno.
In Biblioteca Salaborsa Ragazzi le postazioni video sono 
liberamente utilizzabili dagli iscritti fino a 16 anni. 

rispettare la biblioteca
È fatto espressamente divieto di: 
> danneggiare i documenti della biblioteca
> arrecare danni o utilizzare in modo improprio la 
biblioteca, i suoi arredi e le attrezzature  
> fumare e consumare cibi e bevande 
> utilizzare cellulari 
> utilizzare le postazioni video e audio per documenti 
non di proprietà della biblioteca
> introdurre animali 
> utilizzare attacchi elettrici per la ricarica di apparecchi 
personali 
> effettuare riproduzioni che violino i limiti delle vigenti 
leggi sul diritto d'autore
> cedere ad altri la password per l'accesso ai pc
> lasciare oggetti incustoditi

Utenti e frequentatori sono invitati a tenere un 
comportamento corretto, rispettoso delle norme della 
buona educazione, della tranquillità degli altri utenti e 
delle regole della biblioteca. A coloro che non rispettino, 
in tutto o in parte, queste indicazioni, può essere inibito 
l'accesso ai servizi per un periodo stabilito dalla 
direzione.

informazioni
Biblioteca Salaborsa 
Piazza Nettuno 3, 40124 Bologna
servizio di informazioni e prenotazioni postazioni video:
051 2194426, da lunedì a venerdì ore 9-13 
bibliotecasalaborsa@comune.bologna.it
www.bibliotecasalaborsa.it

orari:
da martedì a venerdì 10 › 20
sabato 10 › 19 (ultima entrata consentita ore 18.45)
da martedì a venerdì i banchi informazioni chiudono 
alle ore 19.30

Biblioteca Salaborsa Ragazzi 
Servizio di informazioni e prenotazioni 
051 2194411, in orario di apertura della biblioteca
ragazzisalaborsa@comune.bologna.it
www.bibliotecasalaborsa.it/ragazzi

orari:
da martedì a venerdì 10 › 19
sabato 10 › 19 (ultima entrata consentita ore 18.45)

Biblioteca Salaborsa Ragazzi - sala adolescenti
da martedì a venerdì 14 › 19
sabato 10 › 19 (ultima entrata consentita ore 18.45)

chiuso lunedì e festivi
Il lunedì, dalle 14.30 alle 19, è possibile restituire libri, 
video, cd all'ingresso di Salaborsa. 

Biblioteca Salaborsa utilizza i dati degli iscritti esclusivamente 
per le finalità connesse all’espletamento dei servizi, compresa la 
possibilità di far pervenire comunicazioni, nel rispetto della 
normativa vigente.
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